FEN ISLERI MUDURLUGU GOREV,
YETKI VE SORUMLULUKLARI

Birinci BoOliim Genel Hiikiimler

Amac¢ ve Kapsam:

Madde 1: Bu ydnetmelik Gemlik Belediyesi Fen Isleri
Midurlaginin gbérev ve calisma esaslarim belirler.

Madde 2: Bu yonetmelik hukumleri Gemlik Belediyesi Fen isleri
Mudirligu nde uygulanir.

Yasal Dayanaklar:

Madde 3: Bu yonetmelik 5393 sayili Belediye Yasas1i ve 5216
sayili Buylksehir Belediye Yasasi hukumlerine dayanilarak ,
belde halkinin tim yasamsal alanindaki kosullan iyilestirmek
ve cagdas yasam olanaklari ve cevre kosullari saglamak
amaciyla hizmet,ulasim, alt yapi rekreasyon alanlarinda gerek
ihale yoluyla gerekse kendi elemanlarimizla hizmet vermek,
ilcede calisma yapacak alt yapi kuruluslarim ruhsatlandirmak
ve denetlemekle gdérevlidir. Ilcemizde hali hazirda bulunan
yesil alan ve parklarin bakimim temin etmek, yasanabilir yeni
yesil alan ve parklar olusturmak gorevimizdir.

Ikinci Boliim

Organizasyon Yapisi

Madde 4: Fen Isleri Midirligi Midir ve mudire bagli asagidaki
personelden olusur.

1. Mudar
2. Sekreter (yok )
3. Teknik personel ve diger yardimci personel

2 — Muhendis
1 — Mimar
1 — Tekniker

2 -Teknisyen
1 — Buro Memuru
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1 — Biiro personeli-Isci

28 — Fen Isleri Isci

16 — Park Bahcelerde calisan Isci

olmak Uzere toplam 52 kisilik mudurliuk kadrosu ile islemler
yurutulmektedir.

Uciincii Bovliim

Fen Isleri Midiirliigiinin Temel Goérevleri

Madde 5: Hizmet alanina giren tidm ilce sinirlari icindeki
cadde ve sokak bazinda olan hizmetlerin tespiti, Olcumlerinin
yapilmasi, yaklasik maliyetinin hazirlanmasi program butceye
alinmasi.

Madde 6: Program bltceye bagli olarak ihaleye cikacak islerin
ihale dosyasinin, ihale sartnamelerinin ve vyaklasik
maliyetinin hazirlanmasi ve hazirlanan dosyanin Satin Alma
Mudirligine teslim edilmesi.

Madde 7: Ihalesi vyapilan islerin siiresi icinde ve
sartnamelerine uygun olarak gerceklestirilmesini saglamak.

Madde 8: Tamamlanan islerin gecici kabul ve kesin kabullerini
yaparak idarenin onayina sunmak.

Madde 9: Vatandaslardan gelen sikayet ve teknik bilgi gibi
dilekcelerini tetkik etmek ve sonuclandirmak. Teknik bilgi
isteyen diger kuruluslara yardimci olmak.

Madde 10: Ilce icinde mahalle ve sokaklarda bulunan terk
edilmis veya ikamet edilen tehlikeli yapilarin Imar ve
Sehircilik midirligince tespitleri yapilarak cevreye zarar
vermemeleri icin her tidrlud yasal islemlerin yapilmasindan
sonra, Muadurlugimizce gerektiginde yikmak ve molozlari
temizlemek.

Madde 11 : Ilcemiz sokak ve meydanlarinin plana ve programa
uygun olarak tanzim ve 1slah etmek. Iyi bir halde bulundurmak.

Madde 12: Belediye sinin icinde bulunan yollarin bakim ve



onarimini yapmak.

Madde 13: Mevcut yollarin genisletilmesi, dizenlenmesi, alt
temel ve temel tabakasinin teskili (malzeme nakli, serilmesi,
sikistirilmasi)

Madde 14: Mahalle ici veya yeni acilan yollarin stabilize
serilmesi, sikistirilmasi, kullanilir hale getirilmesi.

Madde 15: Asfalt kaplama yapilacak mevcut yollarin tasfiyesi,
temizlenmedi, asfalta hazir hale getirilmesi.

Madde 16: Imar ve Sehircilik Midirligi tarafindan resmi olarak
belirlenen planlarda mevcut yola terkleri yapilmis Belediyeye
ait yollarin acilmasi.

Madde 17: Asfalt ic¢in gerekli malzemeyi tespit etmek. Temini
icin Hesap Isleri ve satin alma bilirosu ile koordinasyon
saglamak.

Fen Isleri Miidiiriiniin Gérevleri:

Madde 18: Mudurlik dahilinde bulunan teknik personel ve
yardimci personelin goérecegi hizmetlerin verimli ve dizenli
bir sekilde yiurutilmesini saglamak ve bu konularda Belediyeyi
temsil etmek.

Madde 19: Mudurluk kadro, demirbas ve hizmet yonunden gerekli
malzeme ihtiyaclarini tespit etmek ve temini ic¢in ilgili
birimlerle isbirligi saglamak.

Madde 20: Mudurluk personelinin disiplinini ve birimler
arasinda isbirligini saptamak. Calismalari izlemek ve
denetlemek.

Madde 21: Mudurluk personelinin gorev alanlari ile ilgili
teknik ve bilimsel seminer, konferans vb. 6gretici ve egitici
faaliyetler dizenleyerek gerektiginde o6greticilik yapmak.

Madde 22: Madiarlagu calisma alanlarinda yaptigi goérevler ve
buna bagli konularda ilgili Ust makamlara bilgi vermek diger
resmi ve 6zel kuruluslarla isbirligi kurmak, ylrdtmek.



Madde 23: Personelin yillik izinlerini programlamak. Gerektigi
hallerde 24 saate kadar gunluk izin vermek, lizumu halinde
yazi ile ihtar veya taltif etmek ve bu konuda Baskanliga
gerekli bilgiyi vermek.

Madde 24: Sorumlulugu altindaki tim islerin ve calisanlari
denetlemek ve gerekli yonlendirmeleri yapmak.

Sekreter:

Madde 25: Muduarligu ilgilendiren konulara ait basvuru
dilekcelerini almak, yazismalari yapmak, ilgili miudurluklere,
kisilere ve kurumlara gondermek.

Madde 26: Midurligun yazisma ve haberlesme ile ilgili tidm
kayitlarini tutmak.

Madde 27: Tum yazisma, haberlesme, dosya ve yazismalari
arsivlemek.

Madde 28: Mudurluk makami tarafindan ilgili yerlere havale
edilen resmi evrak veya dilekceleri zimmet karsiliginda
dagitmak.

Madde 29: Mudurluk makami tarafindan hazirlanan evraklari
Belediye Meclisine ve Belediye Encumenine iletmek.

Madde 30: Belediye Meclisi, Belediye Encumeni kararlan ile
Baskanlik gerekse diger makamlar tarafindan yayinlanan
genelgeleri dosyalamak.

Madde 31: GoOrevlendirilen iscilerin puvantajlarinin takip
edilerek Fen Isleri Midirlugine bildirmek.

Teknik Personel ve Diger Yardimci Personel:

Madde 32: Yuklenici firmalara yaptirilan yapim, yol, bordir,
tretuar, doseme vb. faaliyetlerin kontrolluk hizmetlerini
yurutmek.

Madde 33: Calismalarin baslangicinda tutanak hazirlayarak



belirlenen yuklenici firmaya yer teslimi ve ise baslama
tutanagim hazirlamak.

Madde 34: Calismalar sonucunda hak edis raporunu hazirlamak ve
gerekli gorulen durumlarda ilgili duzeltmeleri yapmak ve
pursantaj yapilmasini saglamak.

Madde 35: Hazirlanan hak edis raporunun once mudurluk daha
sonrada Baskanlik tarafindan onaylanarak ve yuklenici firmaya
odeme yapilmasi ic¢in Mali Hizmetler Midurlugune gondermek.

Madde 36: Kontrolluk Hizmetleri Prosedlrune gore gecici kabulu
yapilan bina tesis yapimi, bordur ve tretuar dosenmesi, asfalt
serilmesi vb. hizmetlerin hesaplarini incelemek.

Madde 37: Bu hizmetlere ait dosyadaki evraktan ve hesaplan
kontrol ederek tespit edilen eksiklik yada uygunsuzluklari
ilgili yuklenici firma ile godruserek gidermek.

Madde 38: Yapim Isleri Gecici Kabul Teklif Belgesi
hazirlayarak Baskanlik Makamina sunmak.

Madde 39: Yapim Isleri Kesin Kabul Teklif Belgesi hazirlayarak
Baskanlik Makamina sunmak.

Madde 40: is Deneyim Belgeleri ( is Bitirme, 1s Durum, Is
Yonetme ve Is Denetleme Belgelerini ) hazirlamak.

Madde 41 :Arazi oOlcumi degerlendirme islemlerinin
belirlenmesinden sonra is makineleri ile yolun hafriyat veya
dolgusunun yapilmasini saglamak.

Madde 42 : Eger gerekli ise yol yapilacak arazinin 1slah
calismalarinin ( drenaj, yol sev hendekleri ve tesviyesi gibi)
gerceklestirilmesini saglamak.

Madde 43: Yol yapilacak arazi ic¢in ilgili kamu Kkurum ve
kuruluslari ile goruserek teknik alt yapinin ( su,
kanalizasyon, dogal gaz, telefon vb.) olusturulmasini
saglamak.



Madde 44: Yol yapilacak zeminin fiziksel durumu ve yolun
genisligini dikkate alarak serilecek alt temel malzemesinin
kalinligini belirlemek.

Madde 45: Alt temel malzemenin yola serilmesi, sikistirilarak
stabil hale getirilmesini saglamak, bordir ve tretuarlarin
yapilmasi icin kot calismalarina baslamak.

Madde 46: Bordur ve tretuar yapiminin tamamlanmasindan sonra
yola uUst temel malzemenin serilerek asfalt ic¢in hazir hale
getirilmesini saglamak.

Madde 47: Bolum faaliyetlerinde kullanilacak her turlu malzeme
ve hizmet alimi arinda teknik sartnameleri hazirlamak yada
hazirlanmasini temin ederek onaylamak.

Madde 48: Konusu ile ilgili teknolojik gelismeleri izlemek,
izlenmesini saglamak ve uygulamalara yansitilmasi ic¢in
midirlige onerilerde bulunmak. Ust ve alt kademelere gerekli
bilgilerin zamaninda ulasmasini saglamak.

Madde 49: Sorumlulugu altindaki tim isleri ve calisanlari
denetlemek ve gerekli yonlendirmeleri yapmak.

Madde 50: Mevcut park ve yesil alanlarin kontrol ve denetimini
yaparak eksikliklerin giderilmesini temin etmek, bakim ve
onarim tedbirlerini zamaninda almak.

Madde 51: Ilcemizin mevcut park ve yesil alanlarinda oyuncak
vb. boya, kaynak gibi bakimlarini yapmak.

Madde 52: Bolumindeki calisma alanlarinda is glvenligi ile
ilgili tedbirlerin alinmasini saglamak.

Madde 53: Ilce sinirlari icinde Belediyemiz tarafindan yapilan
hoparlor sisteminin kontrolunu yapmak, onarmak.

Madde 54: ilce sinirlan icinde Belediyemiz tarafindan
aydinlatilan alanlarin kontrolunu yapmak, onarmak ve tehlike
yaratacak kesimlerde gerekli tedbirleri almak.



Madde 55: Bayram ve onemli glnlerde ses tesisatini kurmak, her
zaman kullanilabilecek durumda bulundurmak.

Madde 56: Yapilacak aydinlatma, bakim, onarim ic¢in gerekli
malzeme listesini tanzim ederek Fen Isleri Midiriine sunmak.

Dordiincii Boliim Yetki ve Sorumluluk

Madde 57: Fen Isleri Midiri; 5393 sayili Belediye kanunu ile
diger kanun ve yonetmelikler ile proje, plan program ve
prosedirlerde belirtilen odevler ve sorumluluklar ile
kendisine yukarida verilen goOrevleri mevzuata uygun olarak
yapilmasindan yetkili, Belediye Baskanina karsi sorumludur.

Madde 58: Teknik personel; kendisine verilen godrevleri
mevzuata uygun olarak yapilmasindan yetkili, tarafina intikal
eden evraklari suratli bir sekilde neticelendirmekle ve Fen
Isleri Mudirine karsi sorumludur.

Madde 59: Diger personel; Fen Isleri Midirlugine ait islerin
yerine getirilmesinde kendilerine verilen goérevleri geregi
gibi ve siiresi icinde yerine getirmekle yikimli ve Fen Isleri
Madurdne karsi sorumludur.

Madde 60: Fen Isleri Midirligi binyesindeki personel kendi
gorev ve sorumluluk alanlari ile ilgili konular haricindeki
tereddut duyduklari konularda bir birlerine danisacaklar,
gerektiginde Fen Isleri Mudiri Baskanliginda yapilacak gorisme
ile tereddidin giderilmesi saglanacaktir.

Besinci BoOliim Yiirirtliliik

Madde 61: Bu yonetmelik Gemlik Belediye Meclisi’nin kabulu ve
mahalli gazetede yayimi ile yurdarluge girer.

Altinci Bolium Yirutme

Madde 62: Bu yonetmelik hukimleri Gemlik Belediye Baskani
adina Fen Isleri Mudiriu tarafindan yaratalir.






