IHALE USULUYLE yapilacak her
turlu HIZMET ALIMLARINA
1liskin giderlerin
odenmesinde, Odeme Emri
Belgesine eklenmesi gereken
belgeler;

IHALE USULUYLE vyapilacak her tirlid HIZMET ALIMLARINA iliskin
giderlerin 6denmesinde, Odeme Emri Belgesine eklenmesi gereken
belgeler;

A-Ilk Odeme evrakina eklenmesi gereken belgeler,

1. Onay belgesi ve eki yaklasik maliyet hesap cetveli

2. Ilan tutanagi

3. Ihale komisyon karari,

4. Sozlesme

5. Karar(binde 4,95 ) ve sozlesmeye(binde 8,25) ait damga

vergisinin vergi dairesine yatirildigina dair alindinin
onayli sureti, (Odeme Emri Belgesi Uzerinden hicbir surette
kesinti yapilmayacaktir)

6. Kesin teminatin yatirildigina dair alindinin tasdikli
ornegi
7. Hizmet Isleri Hakedis Raporu (Ornek: 4) : Bu rapor,

hizmet islerinde yukleniciye oOdenecek ara ve kesin hakedis
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tutarinin hesaplanmasina esas olan belgelerden olusur. Hizmet
tlirine ve isin 6zelligine gdre yalnizca ilgili sayfalari ve
gerekli gorulen diger belgeler dizenlenerek yliklenici ve
kontrol elemanlarinca imzalanir, yetkili makamca onaylanir. “

Hizmet isleri hak edis raporu ve ilgisine gdre duzenlenmesi
gereken eklerin tamami ,dizi pusulasi dahil eksiksiz olarak
tanzim edilecektir.

8. Vergi borcu yazisi,vergi borcu varsa buna dair haciz
bildirimi,

9. SGK borcu yaziszi,

Vergi borcu veya SGK borcu varsa bu kesintilerin odeme emri
belgesinde gosterilerek, alacakliya yapilacak Odemeden
disulmesi gerekir.

10.Fatura,

11. Alacaklarin hak sahiplerinin banka hesaplarina aktarilmasi
suretiyle odenmesinde, alacaklinin harcama birimince
onaylanmis yazili talebi,Faturasinda banka hesabi ile ilgili
basili ve kase ile tevsik edilmis bilgi varsa,ayrica dilekcge
veya yazl aranmaz.

12-Kamu ihale mevzuatina gore yapilan alimlarda aranacak diger
belgeler

a) Sozlesmelerin devri halinde devir so6zlesmesi,

b) Sdre uzatimi verilmesi halinde, buna iliskin karar ve
onay,

c) Kesin kabul farklarinin odenmesinde kesin hesap belgeleri,

d) SO0zlesmede ongdrulmeyen 1is artisinin zorunlu hale gelmesi
ve bu artisin yuklenicisine yaptirilmasi halinde buna iliskin
onay belgesi ve ek kesin teminata iliskin belge.



Yukaridaki siraya gore odeme emri belgesi ekinde verilen
taahhut dosyasinin ASIL nushasi ve bir yedek dosyasi , ilk
0deme ile birlikte Muhasebe Muduarligimize teslim
edilecektir. (0Odeme bir defada yapilacaksa, tek ve asil dosya
odeme emri belgesi ekinde verilecek olup, ayrica suret dosya
eklenmeyecektir.)

B-Ikinci ve miiteakip odemelerde;
1. Hakedis Raporu,

2-Is artisi veya fiyat farki varsa buna ait, ek kesin
teminatin ve soOzlesme damga vergisinin ilgili vergi dairesine
yatirildigina dair onayli alindi, (Odeme Emri Belgesi lizerinden
hicbir surette kesinti yapilmayacaktir) fiyat farkina iliskin
hesaplama cetveli ve KIK’in iscilik hesaplama modiliinden
alinan form,

3. Vergi borcu yazisi,vergi borcu varsa buna dair haciz
bildirimi,
4. SGK borcu yoktur yazisi,

Vergi borcu veya SGK borcu varsa bu kesintilerin o0deme emri
belgesinde go6sterilerek, alacakliya yapilacak odemeden
disulmesi gerekir.

5.Fatura,

6. Alacaklarin hak sahiplerinin banka hesaplarina aktarilmasi
suretiyle o©odenmesinde, alacaklinin harcama birimince
onaylanmis yazili talebi,Faturasinda banka hesabi ile ilgili
basili ve kase ile tevsik edilmis bilgi varsa,ayrica dilekge
veya yazl aranmaz.

7-Kamu ihale mevzuatina gore yapilan alimlarda aranacak diger
belgeler



a) Sozlesmelerin devri halinde devir sodzlesmesi,

b) Sdre uzatimi verilmesi halinde, buna iliskin karar ve
onay,

c) Kesin kabul farklarinin oédenmesinde kesin hesap belgeleri,

d) SO0zlesmede ongdrulmeyen is artisinin zorunlu hale gelmesi
ve bu artisin yuklenicisine yaptirilmasi halinde buna iliskin
onay belgesi ve ek kesin teminata iliskin belge.

IHALE USULUYLE yapilacak her tiirlii YAPIM ISLERINE iliskin
giderlerin édenmesinde,0deme Emri Belgesine eklenmesi gereken
belgeler;

A-Ilk Odeme evrakina eklenmesi gereken belgeler,

1. Onay belgesi ve eki yaklasik maliyet hesap cetveli

2. Ilan tutanagi

3. Ihale komisyon karari,

4. Sozlesme

5. Karar(binde 4,95 ) ve sozlesmeye(binde 8,25) ait damga

vergisinin vergi dairesine yatirildigina dair alindinin
onayli sureti, (0Odeme Emri Belgesi lzerinden hicbir surette
kesinti yapilmayacaktir)

6. Kesin teminatin yatirildigina dair alindinin tasdikli
ornegi

7. Yapim Isleri Hakedis Raporu (Ornek: 3 ) : Bu rapor, yapim
islerinde yukleniciye oOdenecek ara ve kesin hakedis tutarinin
hesaplanmasina esas olan belgelerden olusur. Yapim turune gore



ilgili sayfalari ve gerekli goOriulen diger belgeler
dizenlenerek yuklenici ve yapi denetim elemanlarinca
imzalanir, yetkili makamca onaylanir.

Yapim isleri hak edis raporu ve ilgisine gore duzenlenmesi
gereken eklerin tamami ,dizi pusulasi dahil.

8. Vergi borcu yazisi,vergi borcu varsa buna dair haciz
bildirimi,
9. SGK borcu yazisi,

Vergi borcu veya SGK borcu varsa bu kesintilerin O0deme emri
belgesinde gosterilerek, alacakliya yapilacak Odemeden
disulmesi gerekir.

10.Fatura,

11. Alacaklarin hak sahiplerinin banka hesaplarina aktarilmasi
suretiyle odenmesinde, alacaklinin harcama birimince
onaylanmis yazili talebi,Faturasinda banka hesabi ile ilgili
basili ve kase ile tevsik edilmis bilgi varsa,ayrica dilekge
veya yazl aranmaz.

12-Kamu ihale mevzuatina gore yapilan alimlarda aranacak diger
belgeler

a) SoOzlesmelerin devri halinde devir sozlesmesi,

b) Sdre uzatimi verilmesi halinde, buna iliskin karar ve
onay,

c) Kesin kabul farklarinin odenmesinde kesin hesap belgeleri,

d) Sozlesmede ongdorulmeyen 1is artisinin zorunlu hale gelmesi
ve bu artisin yuklenicisine yaptirilmasi halinde buna iliskin
onay belgesi ve ek kesin teminata iliskin belge.

Yukaridaki siraya gore odeme emri belgesi ekinde verilen



taahhut dosyasinin ASIL nushasi ve bir yedek dosyasi , 1ilk
o0deme ile birlikte Muhasebe Muduarlugumize teslim
edilecektir. (0Odeme bir defada yapilacaksa, tek ve asil dosya
odeme emri belgesi ekinde verilecek olup, ayrica suret dosya
eklenmeyecektir.)

B-Ikinci ve miiteakip 6demelerde;
1. Hakedis Raporu,

2-Is artisi veya fiyat farki varsa buna ait,ek kesin
teminatin, ek kesin teminat alindisinin onayli sureti,
sdozlesme damga vergisinin ilgili vergi dairesine yatirildigina
dair onayli sureti, (Odeme Emri Belgesi (zerinden hicbir
surette kesinti yapilmayacaktir) fiyat farkina iliskin
hesaplama cetveli,

3. Vergi borcu yazisi,vergi borcu varsa buna dair haciz
bildirimi,
4. SGK borcu yoktur yazisi,

Vergi borcu veya SGK borcu varsa bu kesintilerin odeme emri
belgesinde gosterilerek, alacakliya yapilacak oOdemeden
disulmesi gerekir.

5.Fatura,

6. Alacaklarin hak sahiplerinin banka hesaplarina aktarilmasi
suretiyle odenmesinde, alacaklinin harcama birimince
onaylanmis yazili talebi,Faturasinda banka hesabi ile ilgili
basili ve kase ile tevsik edilmis bilgi varsa,ayrica dilekge
veya yazl aranmaz.

7-Kamu ihale mevzuatina gore yapilan alimlarda aranacak diger
belgeler



a) Sozlesmelerin devri halinde devir sodzlesmesi,

b) Sdre uzatimi verilmesi halinde, buna iliskin karar ve
onay,

c) Kesin kabul farklarinin oédenmesinde kesin hesap belgeleri,

d) Sozlesmede ongorulmeyen is artisinin zorunlu hale gelmesi
ve bu artisin yuklenicisine yaptirilmasi halinde buna iliskin
onay belgesi ve ek kesin teminata iliskin belge.

IHALE USULUYLE yapilacak her tiirlii, MAKINE, TECHIZAT, TASIT,

DEMIRBAS BAKIM GIDERLERI ILE BUNLARIN HER TURLU ONARIMLARINA

iliskin giderlerin 6denmesinde,Odeme Emri Belgesine eklenmesi
gereken belgeler;

A-Il1k Odeme evrakina eklenmesi gereken belgeler,

1. Onay belgesi ve eki yaklasik maliyet hesap cetveli

2. Ilan tutanagi

3. Ihale komisyon karari,

4. S6zlesme

5. Karar(binde 4,95 ) ve sO0zlesmeye(binde 8,25) ait damga

vergisinin vergi dairesine yatirildigina dair alindinin
onayli sureti, (0deme Emri Belgesi lizerinden hicbir surette
kesinti yapilmayacaktir)

6. Kesin teminatin yatirildigina dair alindinin tasdikli
ornegi
7. Hizmet Isleri Hakedis Raporu (Ornek: 4) : Bu rapor,

hizmet islerinde yukleniciye odenecek ara ve kesin hakedis



tutarinin hesaplanmasina esas olan belgelerden olusur. Hizmet
tlirine ve isin 6zelligine gdre yalnizca ilgili sayfalari ve
gerekli gorulen diger belgeler dizenlenerek yliklenici ve
kontrol elemanlarinca imzalanir, yetkili makamca onaylanir. “

Hizmet isleri ve yapim isleri hak edis raporu ve ilgisine gore
diuzenlenmesi gereken eklerin tamami ,dizi pusulasi dahil (mal
alimi ihalelerinde hak edis raporu duzenlenmeyecektir.)

8. Vergi borcu yazisi,vergi borcu varsa buna dair haciz
bildirimi,
9. SGK borcu yazisi,

Vergi borcu veya SGK borcu varsa bu kesintilerin odeme emri
belgesinde gosterilerek, alacakliya yapilacak Odemeden
disulmesi gerekir.

10.Fatura,

11. Alacaklarin hak sahiplerinin banka hesaplarina aktarilmasi
suretiyle odenmesinde, alacaklinin harcama birimince
onaylanmis yazili talebi,Faturasinda banka hesabi ile ilgili
basili ve kase ile tevsik edilmis bilgi varsa,ayrica dilekcge
veya yazl aranmaz.

12-Kamu ihale mevzuatina gore yapilan alimlarda aranacak diger
belgeler

a) Sozlesmelerin devri halinde devir so6zlesmesi,

b) Sdre uzatimi verilmesi halinde, buna iliskin karar ve
onay,

c) Kesin kabul farklarinin odenmesinde kesin hesap belgeleri,

d) SO0zlesmede ongdrulmeyen 1is artisinin zorunlu hale gelmesi
ve bu artisin yuklenicisine yaptirilmasi halinde buna iliskin
onay belgesi ve ek kesin teminata iliskin belge.



Yukaridaki siraya gore odeme emri belgesi ekinde verilen
taahhut dosyasinin ASIL nushasi ve bir yedek dosyasi , ilk
0deme ile birlikte Muhasebe Muduarligimize teslim
edilecektir. (0Odeme bir defada yapilacaksa, tek ve asil dosya
odeme emri belgesi ekinde verilecek olup, ayrica suret dosya
eklenmeyecektir.)

B-Ikinci ve miiteakip odemelerde;

1. Hakedis Raporu,

2-Is artisi veya fiyat farki varsa buna ait, ek kesin teminat
alindisinin onayli sureti, soOzlesme damga vergisinin ilgili
vergi dairesine yatirildigina dair onayli sureti, (Odeme Emri
Belgesi Uzerinden higbir surette kesinti yapilmayacaktair)

3. Vergi borcu yazisi,vergi borcu varsa buna dair haciz
bildirimi,
4. SGK borcu yoktur yazisi,

Vergi borcu veya SGK borcu varsa bu kesintilerin o0deme emri
belgesinde go6sterilerek, alacakliya yapilacak odemeden
disulmesi gerekir.

5.Fatura,

6. Alacaklarin hak sahiplerinin banka hesaplarina aktarilmasi
suretiyle odenmesinde, alacaklinin harcama birimince
onaylanmis yazili talebi,Faturasinda banka hesabi ile ilgili
basili ve kase ile tevsik edilmis bilgi varsa,ayrica dilekge
veya yazl aranmaz.

7-Kamu ihale mevzuatina gore yapilan alimlarda aranacak diger
belgeler

a) Sozlesmelerin devri halinde devir so6zlesmesi,



b) Sure uzatimi verilmesi halinde, buna iliskin karar ve
onay,

c) Kesin kabul farklarinin odenmesinde kesin hesap belgeleri,

d) So6zlesmede ongdrulmeyen is artisinin zorunlu hale gelmesi
ve bu artisin yuklenicisine yaptirilmasi halinde buna iliskin
onay belgesi ve ek kesin teminata iliskin belge.

IHALE USULUYLE vyapilacak her tirli ,TUKETIM MAL VE
MALZEMELERI, DEMIRBAS, MAKINE TECHIZAT VE TASIT ALIM
GIDERLERININ 6denmesinde:

A-Ilk Odeme evrakina eklenmesi gereken belgeler,

1. Onay belgesi ve eki yaklasik maliyet hesap cetveli

2. Ilan tutanagi

3. Ihale komisyon karari,

4. Sozlesme,

5. Karar(binde 4,95 ) ve sO0zlesmeye(binde 8,25) ait damga

vergisinin vergi dairesine yatirildigina dair alindinin
onayli sureti, (0Odeme Emri Belgesi lzerinden hicbir surette
kesinti yapilmayacaktir)

6. Kesin teminatin yatirildigina dair alindinin tasdikli
ornegi(alinmissa)
7. Vergi borcu yazisi,vergi borcu varsa buna dair haciz

bildirimi,



8. SGK borcu yazisi,

Vergi borcu veya SGK borcu varsa bu kesintilerin o6deme emri
belgesinde gosterilerek, alacakliya yapilacak Odemeden
disulmesi gerekir.

9. Muayene ve kabul komisyon tutanagi

10. Tasinir islem fisi veya ayniyat tesellum alindisi veya
kuruslu belge

11. Akaryakit alaimlarinda fiyat farki hesaplama cetveli ve
(2005/8771 sayili Bakanlar Kurulu Kararinca 4734 Sayili Kamu
Ihale Kanununa Gore Ihalesi Yapilacak Olan Mal Alimlarina
Iliskin Fiyat Farki Hesabinda Uygulanacak Esaslarda Degisiklik
Yapilmasina Dair Esaslarda belirtilen ) teslim tarihlerine ait
EPDK’nin yayimlamis oldugu Istanbul Ili Avrupa Yakasinda en
yuksek islem hacmine sahip sekiz firmanin ortalamasinin
alindigi fiyat listesini gdsteren form,

12. Fatura,

13. Alacaklarin hak sahiplerinin banka hesaplarina aktarilmasi
suretiyle odenmesinde, alacaklinin harcama birimince
onaylanmis yazili talebi,Faturasinda banka hesabi ile ilgili
basili ve kase ile tevsik edilmis bilgi varsa,ayrica dilekcge
veya yazl aranmaz.

14- Kamu ihale mevzuatina gore yapilan alimlarda aranacak
diger belgeler

a) Sozlesmelerin devri halinde devir so6zlesmesi,

b) Sure uzatimi verilmesi halinde, buna iliskin karar ve
onay,

C) Kesin kabul farklarinin odenmesinde kesin hesap
belgeleri,

d) Sozlesmede ongorulmeyen is artisinin zorunlu hale gelmesi



ve bu artisin yuklenicisine yaptirilmasi halinde buna iliskin
onay belgesi ve ek kesin teminata iliskin belge.

Yukaridaki siraya gore o6deme emri belgesi ekinde verilen
taahhut dosyasinin ASIL nushasi ve bir yedek dosyasi , 1ilk
o0deme ile birlikte Muhasebe Mudurlugumize teslim
edilecektir. (0Odeme bir defada yapilacaksa, tek ve asil dosya
odeme emri belgesi ekinde verilecek olup, ayrica suret dosya
eklenmeyecektir.)

B-Ikinci ve miiteakip 6demelerde;

1- Is artisi veya fiyat farki varsa buna ait, ek kesin teminat
alindisinin onayli sureti, so6zlesme damga vergisinin ilgili
vergi dairesine yatirildigina dair onayli sureti, (Odeme Emri
Belgesi Uzerinden hicbir surette kesinti yapilmayacaktair)

2. Vergi borcu yazisi,vergi borcu varsa buna dair haciz
bildirimi,
3. SGK borcu yoktur yazisi,

Vergi borcu veya SGK borcu varsa bu kesintilerin O0deme emri
belgesinde gosterilerek, alacakliya yapilacak Odemeden
disulmesi gerekir.

4. Muayene ve kabul komisyon tutanagi

5. Tasinir islem fisi veya ayniyat tesellum alindisi veya
kuruslu belge

6. Fatura,



7. Alacaklarin hak sahiplerinin banka hesaplarina aktarilmasi
suretiyle odenmesinde, alacaklinin harcama birimince
onaylanmis yazili talebi,Faturasinda banka hesabi ile ilgili
basili ve kase ile tevsik edilmis bilgi varsa,ayrica dilekge
veya yazl aranmaz.

8- Kamu ihale mevzuatina gore yapilan alimlarda aranacak
diger belgeler

a) Sozlesmelerin devri halinde devir sozlesmesi,

b) Sdre uzatimi verilmesi halinde, buna iliskin karar ve
onay,

c) Kesin kabul farklarinin odenmesinde kesin hesap belgeleri,

d) Sozlesmede ongorulmeyen 1is artisinin zorunlu hale gelmesi
ve bu artisin yuklenicisine yaptirilmasi halinde buna iliskin
onay belgesi ve ek kesin teminata iliskin belge.

4734 Sayili Kamu Ihale Kanununun 22.maddesi(DOGRUDAN TEMIN)
kapsaminda yapilacak HIZMET ALIMLARI’ na iliskin giderlerin
odenmesinde, Odeme Emri Belgesine eklenmesi gereken belgeler;

1-Yaklasik Maliyet Hesap Cetveli,
2-0Onay Belgesi,
3-Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi(Ornek 2),

4-Komisyon Kurulmus ise Ihale Komisyon Karari, Karara ait
(Binde 4,95) damga vergisinin yatirildigina dair Vergi Dairesi
Alindisi

5-Sdzlesme yapilmis ise Sodzlesme (Kamu Ihale Genel Tebliginin



XIX. Maddesi geregince 22. madde kapsaminda alimi yapilacak
malin teslimi veya hizmetin ya da yapim isinin belli bir
sureyi gerektirmesi durumunda, alimin bir sdzlesmeye
baglanmasi zorunlu olup bir defada yapilacak alimlarda
sozlesme yapilmasi idarelerin takdirindedir. Buna karsilik, 22
nci maddenin (c) bendi kapsaminda yapilan alimlarda ise madde
metninde belirtildigi Uzere so6zlesme yapilmasi zorunludur.)
s6zlesmeye ait (Binde 8,25) damga vergisinin yatiraildigina
dair Vergi Dairesi Alindaisi,

6-Muayene ve kabul komisyonu tutanagi, kabul isleminin idarece
yapilmasi halinde ise idarece duzenlenmis belge,

7-Vergi Borcu Yazisi

NOT: 22/a,b,c, bentleri kapsaminda tek kaynaktan yapilan
alimlarda ise kamu ihale mevzuatinda bu alimlara iliskin
olarak duzenlenmesi o6n gorulen standart form ve bu formun eki
belgelerde 0deme emri belgesine eklenir.

4734 Sayili Kamu Ihale Kanununun 22.maddesi(DOGRUDAN TEMIN
kapsaminda vapilacak YAPIM ISLERINE’ ne iliskin giderlerin
odenmesinde, Odeme Emri Belgesine eklenmesi gereken belgeler:;

1-Yaklasik Maliyet Hesap Cetveli,
2-0Onay Belgesi,
3-Piyasa Fiyat Arastirma Tutanadi(Ornek 2),

4-Komisyon Kurulmus ise Ihale Komisyon Karari, Karara ait
(Binde 4,95) damga vergisinin yatirildigina dair Vergi Dairesi
Alindisi

5-S6zlesme yapilmis ise Sozlesme (Kamu Ihale Genel Tebliginin



XIX. Maddesi geregince 22. madde kapsaminda alimi yapilacak
malin teslimi veya hizmetin ya da yapim isinin belli bir
sureyi gerektirmesi durumunda, alimin bir sdzlesmeye
baglanmasi zorunlu olup bir defada yapilacak alimlarda
sozlesme yapilmasi idarelerin takdirindedir. Buna karsilik, 22
nci maddenin (c) bendi kapsaminda yapilan alimlarda ise madde
metninde belirtildigi Uzere so6zlesme yapilmasi zorunludur.)
S6zlesmeye (Binde 8,25) ait damga vergisinin yatirildigina
dair Vergi Dairesi Alindisi

6-Muayene ve kabul komisyonu tutanagi, kabul isleminin idarece
yapilmasi halinde ise idarece duzenlenmis belge,

7-Vergi Borcu Yazisi

NOT: 22/a,b,c, bentleri kapsaminda tek kaynaktan yapilan
alimlarda ise kamu ihale mevzuatinda bu alimlara iliskin
olarak duzenlenmesi on gorulen standart form ve bu formun eki
belgelerde odeme emri belgesine eklenir.

4734 Sayili Kamu Ihale Kanununun 22.maddesi(DOGRUDAN TEMIN)
kapsaminda yapilacak MAKINE, TECHIZAT, TASIT, DEMIRBAS BAKIM
GIDERLERI ILE BUNLARIN HER TURLU ONARIMLARINA iliskin
giderlerin 6denmesinde, Odeme Emri Belgesine eklenmesi gereken
belgeler;

1-Yaklasik Maliyet Hesap Cetveli,

2-0Onay,



3-Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi(Ornek 2),

4-Komisyon Kurulmus ise Ihale Komisyon Karari, Karara ait
(Binde 4,95) damga vergisinin yatirildigina dair Vergi
Dairesi Alindisi

5-Sozlesme yapilmis ise Sozlesme (Kamu Ihale Genel Tebliginin
XIX. Maddesi geregince 22. madde kapsaminda alimi yapilacak
malin teslimi veya hizmetin ya da yapim isinin belli bir
sureyi gerektirmesi durumunda, alimin bir sodzlesmeye
baglanmasi zorunlu olup bir defada yapilacak alimlarda
sozlesme yapilmasi idarelerin takdirindedir. Buna karsilik, 22
nci maddenin (c) bendi kapsaminda yapilan alimlarda ise madde
metninde belirtildigi Uzere so6zlesme yapilmasi zorunludur.)
sozlesmeye ait (Binde 8,25) damga vergisinin yatirildigina
dair Vergi Dairesi Alindisi

6-Hizmet Isleri Hakedis Raporu Muayene ve kabul komisyonu
tutanagi, kabul isleminin idarece yapilmasi halinde ise
idarece duzenlenmis belge,

7-Vergi Borcu Yazisi

NOT: 22/a,b,c, bentleri kapsaminda tek kaynaktan yapilan
alimlarda ise kamu ihale mevzuatinda bu alaimlara iliskin
olarak duzenlenmesi on gorulen standart form ve bu formun eki
belgelerde o6deme emri belgesine eklenir

4734 Sayili Kamu Ihale Kanununun 22.maddesi (DOGRUDAN TEMIN)
kapsaminda yapilacak TUKETIM MAL VE MALZEMELERI, DEMIRBAS,
MAKINE TECHIZAT VE TASIT ALIMLARINA iliskin giderlerin
odenmesinde, Odeme Emri Belgesine eklenmesi gereken belgeler;

1-Yaklasik Maliyet Hesap Cetveli,



2-0Onay Belgesi,
3-Piyasa Fiyat Arastirma Tutanadi(Ornek 2),

4-Komisyon Kurulmus ise Ihale Komisyon Karari, Karara ait
(Binde 4,95) damga vergisinin yatirildigina dair Vergi
Dairesi Alindisi

5-S6zlesme yapilmis ise Sozlesme (Kamu Ihale Genel Tebliginin
XIX. Maddesi geregince 22. madde kapsaminda alimi yapilacak
malin teslimi veya hizmetin ya da yapim isinin belli bir
sureyi gerektirmesi durumunda, alimin bir sdzlesmeye
baglanmasi zorunlu olup bir defada yapilacak alimlarda
sozlesme yapilmasi idarelerin takdirindedir. Buna karsilik, 22
nci maddenin (c) bendi kapsaminda yapilan alimlarda ise madde
metninde belirtildigi Uzere so6zlesme yapilmasi zorunludur.)
sozlesmeye ait (Binde 8,25) damga vergisinin yatirildigina
dair Vergi Dairesi Alindisi

6-Vergi Borcu Yazisi

7-Muayene ve Kabul Komisyon Karari Muayene ve kabul komisyonu
tutanagi, kabul isleminin idarece yapilmasi halinde ise
idarece duzenlenmis belge,

Tasinir Islem Fisi veya Ayniyat Tesellim Alindisi veya Kuruslu
Belge

NOT: Ozelliginden dolayi stoklama imkani bulunmayan ve acil
durumlarda kullanilacak olan ilac¢, tibbi tuketim malzemeleri
ile test ve tetkik tuketim malzemelerinin 4734 sayili Kamu
Ihale Kanununun 22’nci maddesinin (f) bendine gére alinmasi
halinde, alimin acil bir durum sebebiyle gerceklestirildigine
ve stoklanmasinin mimkin bulunmadigina iliskin belge de ddeme
belgesine eklenir.

22/a,b,c, bentleri kapsaminda tek kaynaktan yapilan alimlarda
ise kamu ihale mevzuatinda bu alimlara iliskin olarak



dizenlenmesi on gorulen standart form ve bu formun eki
belgelerde oO0deme emri belgesine eklenir.

Tasinir islem fisine iliskin istisnai hiikiimler

Tasinir islem fisi, asagida belirtilen tasinir mal alamlarinda
odeme belgesine baglanmaz.

1) Satin alindigi andan itibaren tiketimi yapilan su,
dogalgaz, kum, cakil, bahce topragi, bahce glibresi ve benzeri
madde alimlari,

2) Makine, cihaz, tasit ve 1is makinelerinin servislerde
yapilan bakim ve onarimlarinda kullanilan yedek parcalar ile
dogrudan tasitlarin depolarina konulan akaryakit, likit gaz ve
yag alaimlari,

3) Dergi ve gazete gibi sureli yayin alamlari.

Ancak, bunlardan ihtiyac¢ duyuldugunda kullanilmak Uzere satin
alinarak depolanan bakim-onarim yedek parcalari ile likit gaz,
akaryakit ve yaglar icin tasinir islem fisi aranir.

Tark Silahli Kuvvetleri (Jandarma Genel Komutanligi ve Sahil
Guvenlik Komutanligi dahil) ile Milli Istihbarat Teskilati ve
Emniyet Genel Mudirluglince yapilacak savunma ve glvenlik
amacli tasinir alimlarainda, tasinirlarin girisine iliskin
dizenlenecek belgenin 6deme belgesine baglanmasi hususunda,
5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 44 inci
maddesinin ikinci fikrasinda ongorulen Yonetmelik hukumleri



saklidxir.

11>



