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1. Ihale onay belgesi, (kik001.0/Y)
1.1. Yaklasik maliyetin hesaplanma sekline iliskin hesap
cetveli ve dayanagi olan belgeler,

2. 2. Ilan yapilmasi gerekli olan hallerde ilanin
yapildigina iliskin tutanaklar, (sonuc¢ ilani, dizeltme
ilani,yenileme ilani dahil)

3.1.Ihale Komisyon karari (kik 021.0/Y) veya piyasa fiyat
arastirmasi tutanagi (Dogrudan temin usuliyle ihale komisyonu
kurulmadan yapilan alimlarda piyasa fiyat arastirmasi tutanagi
(MHBY Ornek:2) diizenlenir.Piyasa Fiyat Arastirmasi Tutanaginin
kisi veya firmalardan alinan fiyat tekliflerine iliskin
sutunlarinda alinacak malin miktari, birim fiyati ve toplam
fiyati da gosterilir.)

3.1.1.Binde 4,95 Oraninda Karar Pulunun Tahsiline Iliskin
Belge(Karara ait damga vergisinin yatirildigina iliskin
alindinin onayli 6rnegi veya tahsil edildigine iliskin harcama
birimince onayli yazi)

4 .Kesin Teminatin alindigina iliskin alindinin 6rnedi (Uzerine
ihale yapilan isteklinin kesin teminatina ait saymanlikca
dizenlenen alindi belgesi 6rnegi (Sézlesme bedelinin % 6 ‘s1
oraninda) )(Kesin teminat mektuplari hic¢cbir sekilde dosyada
tutulmaz, mutlaka ilgili saymanliga goénderilip karsiliginda
alindi dizenlenmelidir)

5. 5. Sozlesme

5.1.Ihale dokimaninda notere tescil ettirilecedi belirtilmeyen
sozlesmelerden damga vergisinin alindigini gosteren belgenin
tasdikli bir suretinin eklenmesi, (Binde 8,25)(Bakanligin
vizesine ve/veya Sayistayin tesciline tabi soézlesmelerde,vize
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ve/veya tescile iliskin yazinin tarih ve sayisi Odeme belgesi
Uzerinde belirtilecektir.)

5.2.S0zlesmede ongoriilmeyen is artisinin zorunlu hale gelmesi
ve bu artisin yiikleniye yaptirilmasi halinde buna iliskin onay
belgesi ve yaklasik maliyet hesap cetveli ile ek kesin
teminata iliskin belge,Binde 8,25 s6zlesme Damga vergisi
tahsiline iliskin belge,Binde 4,95 Karar pulu tahsiline
iliskin belge(Fiyat farki odenmesi éngoriilerek ihale edilen
islerde fiyat farki olarak o0denecek bedelin, sozlesme
bedelinde artis meydana gelmesi halinde bu artis tutarinin % 6
‘s1 oraninda teminat olarak kabul edilen degerler (izerinden ek
kesin teminat alinir. Fiyat farki olarak odenecek bedel
Uzerinden hesaplanan ek kesin teminat hakedislerden kesinti
yapilmak suretiyle de karsilanabilir.)

6.Kesin kabul farklarinin o6denmesinde kesin hesap
belgeleri,

7 .Basbakanligin veya Bakanligin iznine tabi
alimlarda 1zin yazisi,

8.Mali hizmetler biriminin o6n mali kontroliine tabi olan
hallerde, uygun goriis verildigine yahut verilmedigine iliskin
gorus yazisi.

9.S6zlesmelerin devri halinde devir so6zlesmesi,

10.Siire uzatimi verilmesi halinde, buna iliskin karar ve onay,

B-FATURA (VUK 231/5.fikrasinda belirtilen azami siire
icinde diizenlenmis olmasi gerekir (mal ve hzimetin
tesliminden ititbaren 7 giin ic¢inde))

C-YAPIM ISLERI HAKEDIS RAPORU(ORNEK-3)

D-DIZI PUSULASI



4734 sayili Kamu Ihale Kanununun 22 nci maddesinin (d) bendine
gore dogrudan temin wusuliyle yaptirilacak yapim isi
bedellerinin o0demelerinde;

— Onay Belgesi ,

-Yaklasik maliyet hesap cetveli (idarece hazirlanmissa — Yapim
islerinde hazirlanmasi zorunludur)

— Piyasa Fiyat Arastirmasi Tutanagi, (MHB Yonetmeligi eki
ornek No:2)

— Duzenlenmesi gerekli gorulmis ise sozlesme, (damga
vergisinin o6dendigine iliskin makbuz)



— Fatura,

— Muayene ve kabul komisyonu tutanagi, kabul isleminin idarece
yapilmasi halinde ise idarece diizenlenmis belge,

odeme belgesine baglanair.

Mal ve hizmet alim bedelleri ile yapim isi bedellerinin bir
defadan fazla tahakkuk ettirilmesi halinde, diger o6demelerde
onay belgesi, piyasa fiyat arastirmasi tutanagi ve dizenlenmis
ise sozlesme disindaki belgeler aranir.

YAPIM ISLERINE AIT TIP SOZLESME
(ANAHTAR TESLIMI GOTURU BEDEL ISLER ICIN)

Gecici Kabul Noksanliklari

Madde 30- (Degisik: 22/06/2005 — 25853 R.G. / 80 md.) Gecici
kabul noksanlari icin sO6zlesme bedelinin yuzde Uc¢ (%3)'lUne
karsilik gelen kismi tutulur ve bu tutar, gecici kabul noksani
bulunmayan islerde gecici kabul onay tarihinden sonra, gecici
kabul noksani bulunan 1islerde 1ise bu eksikliklerin
tamamlanmasini miteakip, gecici kabul onay tarihinden sonra
yukleniciye odenir. Fiyat farki odenen islerde bu tutar,
sOzlesme tarihinden itibaren aylik TEFE (Basbakanlik Devlet
Istatistik Enstitisi tarafindan yayinlanan Toptan Esya
Fiyatlari Indeksi) Uzerinden giincellestirilir.



Yapim Isleri Genel Sartnamesi

Gecici hakedis raporlari

Madde 40 Yuklenici hakedis raporlarini zamaninda imzalamamis
olursa oOdemede meydana gelecek gecikmeden dolayi hicbir
sikayet ve istekte bulunamaz.

Hazirlanan ve iki tarafca imzalanmis bulunan gecici hakedis
raporu, tahakkuk islemi yapilincaya kadar, yetkili makamlar
tarafindan dizeltilebilir. Ancak bu diizeltme sirasinda eski
rakam ve yazilarin okunabilir sekilde c¢izilmis olarak hakedis
raporunda bulunmasi ve diizeltme yapan yetkililerin imzasini
tasimasi gereklidir.

Ancak bu diizeltmeler yeniden sayfa diizenlemeyi gerektirecek
O0lciide fazla ise, esas sayfa lizerinde diizeltmenin yapildigina
iliskin aciklama bulunmak sarti ile, yeniden ayri bir sayfa
diizenlenip hakedis raporuna eklenir.

ILGILI MEVZUATA GORE ARANACAK



BELGELER

1- Vergi borcu arastirma yazisi (TAHSILAT GENEL TEBLIGI SERI:
A SIRA NO: 2

-4734 sayili Kamu Ihale Kanunu kapsamina giren kurumlarin bu
Kanun kapsaminda hak sahiplerine yapacaklari odemele

-Takibata selahiyetli tahsil dairesince, bu madde kapsaminda
getirilen zorunluluga ragmen borcun olmadigina dair belgeyi
aramaksizin islem tesis eden kurum ve kuruluslara iki bin Yeni
Tuark Lirasi idari para cezasi verilir

-1/8/2008 tarihinden itibaren uygulanmak {zere, (Degisik:
Tahsilat Genel Tebligi Seri:A,Sira No:3) i) 22/1/2002 tarihli
ve 24648 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan 4734 sayili Kamu
Ihale Kanunu kapsamina giren kurumlarin bu Kanun kapsaminda
hak sahiplerine 2.000 liranin uzerinde yapacaklari odemeler
sirasinda

— Hak sahiplerinin ve ilgililerin Bakanligimiza bagli tahsil
dairelerine vadesi gecmis borc¢larinin bulunmadigina iliskin
vadesi gecmis bor¢ durumunu go6sterir belge aranilmasi
zorunlulugu getirilmistir.

-Tur olarak; yillik gelir, yillik kurumlar, katma deger, ozel
tuketim, oO0zel iletisim ve banka ve sigorta muameleleri
vergileri, gelir ve kurumlar vergisine iliskin tevkifatlar ve



gecici vergiler ile bu vergi turlerine ait vergi ziyai
cezalari, gecikme zam ve faizleri

-Vadesi gecmis bor¢ durumunu gosterir belge arama zorunlulugu
getirilen kurum ve kuruluslarca yapilacak odeme/islemler
sirasinda, tahsil dairelerinin verdigi bilgiye istinaden
kapsama giren alacak turlerinin toplam tutarinin 1.000, -
lirayi1 asmamasi halinde, borcun bulunmadigi kabul edilerek
gerekli oOdeme/islemler yapilacaktair

-Vadesi gecmis bor¢ durumunu go6sterir belge talep eden
borglulara, yillik gelir vergisi veya kurumlar vergisi
yonunden bagli bulunduklari vergi dairesince, gelir stopaj
vergisi ile banka ve sigorta muameleleri vergisi acisindan
bagli olduklari diger vergi daireleri ile varsa kapsama giren
vergi turleri acisindan daha once mukellefiyet kaydi bulunan
diger vergi dairelerinden temin edilen bilgiler de dikkate
alinarak bu belge verilecektir

-Bu belgeler tanzim edildigi tarihten itibaren 15 gin sire ile
gecerli kabul edilecektir. —

-Gelir Idaresi Baskanliginca s6z konusu belgelerin elektronik
ortamda verilmesi ve 1ilgili kamu kurum ve kuruluslarinca
elektronik ortamda verilen belgenin teyidinin elektronik
ortamda yapilabilmesi halinde de ayni esaslar gecerli
olacaktar.

— Hak sahiplerine o0deme yapmadan oOnce vadesi gecmis borg
durumunu goOsterir belge arayacaklar, bu Teblig ile belirlenen



tutarin Uzerinde vadesi gecmis bor¢ bulunmasi halinde Odeme
yapmayacaklardir. Ancak, borclunun tahsil dairesine olan
borclarini odemesi veya sair sebeplerle, ihale nedeniyle
kendisine yapilmasi gereken oOdemenin yapilmasini engelleyen
durumun kalkmasi Uzerine, yeni alacagi belgeye gére ihaleyi
yapan kurum ve kuruluslarin gerekli o6demeyi hak sahibine
yapabilecekleri tabiidir.

-Vadesi gecmis borc¢ durumunu gosterir belgenin; 5018 sayili
Kamu Mali Yodnetimi ve Kontrol Kanunu Kkapsamina giren
kurumlarin muhasebe birimlerince, diger kurumlarin odemeyi
yapacak birimlerince aranilmasi gerekmektedir

-Hak sahiplerine, tahsil dairesince diuzenlenen vadesi gecmis
bor¢ durumunu gosterir belgelerde belirtilen bor¢ tutarinin
uzerinde bir tutarda odeme yapilmasi gereken hallerde,
borclunun da talebi alinmak suretiyle borc¢ tutari kadar kisim
ilgili tahsil dairelerine bakiyesi de borcluya
odenebilecektir. Ayrica, bor¢ tutarinin yapilacak Odemeden
yuksek veya buna esit oldugu durumlarda da borclunun talebi
uzerine oOdenecek tutar ilgili tahsil dairesine
aktarilabilecektir)

2-Sosyal Giivenlik Kurumuna Borcunun Bulunmadigina Dair
Ilisiksiz Belgesi(SOSYAL GUVENLIK KURUMU PRIM VE IDARI PARA
CEZASI BORCLARININ HAKEDISLERDEN MAHSUBU, ODENMESI VE
ILISIKSIZLIK BELGESININ ARANMASI HAKKINDA YONETMELIK)

— Bu Yonetmelik, idarelerin ihale yoluyla yaptirdiklari her
tlurld isleri ustlenenleri kapsar



— Odeme makami: Odemeyi yapan muhasebe birimini veya odeme
yapan birimi

— Idare, isverene yapacagi her hakedis o6demesinden dnce,
isverenin ve varsa alt isverenlerinin Kuruma idari para
cezasl, prim ve prime iliskin gecikme cezasi, gecikme zammi ve
diger ferilerinden olusan borc¢larinin olup olmadigini,
iiniteden yazi ile sorar. Unitece, isverenin ve varsa alt
isverenlerinin muaccel borcunun bulunmadigi hususu idareye bir
aylik slre icinde yazi ile bildirilir. Yazi ile bildirilmedigi
siurece, idare tarafindan isverene hakedis odenmez.

-idarece, 1isverene yapilacak her hakedis Odemesinden once
elektronik ortamda isverenin ve varsa alt isverenlerinin
Kuruma idari para cezasi, prim ve prime iliskin gecikme
cezasi, gecikme zammi ve diger ferilerinden olusan muaccel
borclarinin bulunup bulunmadigi hususunda sorgulama yapilir.
Isveren ve varsa alt isverenlerin Kuruma borcu yoksa, ayrica
Kuruma yazi ile sorulmaksizin hakedis odemesi yapilir

— Idarece, isveren ve varsa alt isverenlerinin Kuruma idari
para cezasl, prim ve prime iliskin gecikme cezasi, gecikme
zamm1i ve diger ferilerinden olusan borc¢larina mahsup edilmek
uzere yapilan kesinti tutari, Odeme belgesinde goOsterilir.

— Bu kesinti, odeme makaminca muhasebe kayitlarina intikal
tarihinden itibaren onbes gun ic¢inde Kuruma veya Kurumun
onceden bildirilen banka hesabina yatirilar

-Hakedis miktari, isverenin ve varsa alt isverenlerinin Kuruma



idari para cezasi, prim ve prime 1iliskin gecikme cezasi,
gecikme zammi ve diger ferilerinden olusan borcunu
karsilamazsa, bakiye borc¢ daha sonra O0denecek hakedislerden
ayni yontemle kesilerek Kuruma odenir

— Piyasadan hazir halde alinip satilan islerle ilgili olarak
isi uUstlenenlere yapilacak hakedis o6demelerinden oénce, 1isi
ustlenenlerin idari para cezasi, prim ve prime 1liskin
borcunun olup olmadigi Kuruma yazili olarak sorulur ve bir
aylik sidre icinde Kurumca yapilacak bildirime istinaden borcu
varsa hakedisinden kesinti yapilir.

— Isveren tarafindan, idareye ihale konusu isle ilgili olarak
Kuruma borcunun bulunmadigina dair ilisiksizlik belgesi ibraz
edilmedikce isverene ait kesin teminat iade edilmez

— Idare veya o6deme makami tarafindan bu Yonetmeligin 5 inci, 6
nci ve 7 nci maddelerinde belirtilen yukumlaliklerini yerine
getirmeden hakedis oOdenmesi veya kesin teminatin iade edilmesi
halinde, ilgililer hakkinda genel hukumlere gore islem yapilir

— Bu YoOnetmeligin yidriurlige girdigi tarihte hakedisleri
odenmemis veya kesin teminati iade edilmemis olan ihale konusu
isler hakkinda, bu Ydnetmelik hudkumleri uygulanir(01/10/2008))



