Yurt disi alimlarinda muayene
kabulu

YURT DISINDAN TEDARIK EDILEN HER TURLU MALIN DENETIM,
MUAYENE VE KABUL ISLEMLERI

1. GENEL
2. MUAYENE VE KABUL ESASLARI :
3. MUAYENE VE KABUL ILE ILGILI DIGER HUKUMLER VE ALINACAK

ONLEMLER

YURT DISINDAN TEDARIK

EDILEN HER TURLU MALIN DENETIM,
MUAYENE VE KABUL ISLEMLERI

1. GENEL :
2. Yurt disindan tedarik edilecek malzemenin muayene ve
kabul islemleri

malin teslim sekline bagli olarak yurt icinde ve/veya yurt
disinda olmak uUzere iki

sekilde yapilabilir.

1. Yurt disinda yapilacak muayene ve kabul islemlerinde
idarece yukleniciden

komisyon Uyelerinin harcirahlari da dahil olmak uUzere herhangi
bir masraf talebinde

bulunulamaz.

1. Idare’lerin ihtiyaci olan ve yurt disindan tedarik
edilen malzemenin

muayene ve kabul islemlerinde; bu yonergede belirtilen genel
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esaslar ile ucuncu
bolumde aciklanan esaslar birlikte uygulanir.

2. MUAYENE VE KABUL ESASLARI
3. Fiziki Sayim ve Fiziki Kontrol Tespiti:

(1) Yurt disindan tedarik edilen malzemenin gumrukten
cekilmesini ve Alici

adina gecici olarak teslim birligince teslim alinmasini
miuteakip; Teslim Birligince,

olusturulacak en az uc¢ kisilik heyetce, yodnetmelik, yonerge,
sozlesmelerine gore, 15

(onbes) is gunld icerisinde Fiziki Sayim ve Fiziki Kontrol
tespiti yapilar.

(2) S6z konusu malin ambalajinin saglam oldugu, haricen iyi
durumda

oldugu, icindeki malzemenin miktarinin tamam oldugu tespit
edildikten sonra ilgili

tedarik makamina malin muayeneye hazir oldugu bildirilir. Eger
malin sO0zlesmesinde

montaj varsa ve firma yukdmldluginde ise yed-i emin olarak
firma yetkilisine teslim

edilir ve ilgili tedarik makamina malin muayeneye hazir oldugu
bildirilir.

(3) Fiziki Sayim ve Fiziki Kontrol tespiti sonunda tanzim
edilen; Fiziki Sayim

ve Fiziki Kontrol tespiti Raporu ve Sandik/Ambalaj Acma
Tutanagi tedarik eden

makama gonderilir.



Sandik/AmbalajAcma Tutanagi 6rnegi EK-O,
Fiziki Sayim ve Fiziki Kontrol Tespiti 6rnedi EK-0‘dedir.
1. Yurt Ici Kabul Muayenesi :

(1) sozlesmesi imzalanarak yurt disindan tedarik edilen,
FizikiSayim ve Fiziki Kontrol tespitinde ambalajinin fiziki
olarak tam ve saglam oldugu anlasilan ve muayeneye hazir hale
getirilen malzeme icin, Ydnetim Dairesi Baskanligindan muayene
talebinde bulunulur.

(2) yurt disindan tedarik edilen ve muayeneye hazir hale
getirilen malzemenin yurtici muayene ve kabul islemleri;
malzeme 0O0zelligi de dikkatealinarak, asagida belirtilen
heyetlerden birinin teskili ile yapilir ;

(a) Yonetim Dairesi Bsk.liginca teskil edilecek muayene
vekabul komisyonu, bu yonergenin ucuncu bolum madde 2.c.(2)'ye
gore teskil edilir.

(b) muayene ve kabul komisyonlari bu yodnergenin ikinci bolum
madde 1.a.’'ya gore teskil edilir.

1. Yurt Disi Muayene :

Yurt Disindan tedarik edilen malzemenin yurt disinda yapilmasi
gereken

muayenelerinde asagidaki esaslar uygulanir ve bu hususlar
sozlesmenin muayene

ile ilgili maddesinde belirtilir.

Sozlesmesi imzalanan ve yuklenici tarafindan yurt disa
muayeneye hazir hale getirilen malzemenin muayenesi 1ic¢in,
Yonetim Dairesi Baskanligindan muayene talebinde bulunulur.
asgari uc¢ yetkiliden teskil edilen yurt disi muayene ve kabul
komisyonunda prensip olarak; asgari bir teknik dye,

-Ihtiyac makami Kurulustan isin hacmi ve 6zelligine gdre konu



ile ilgili asgari bir personel,

— Ihtiyac¢ duyuldugunda alim hizmetini gerceklestiren daireden
birpersonel,

— Ihtiya¢ duyuldugunda mali teslim alacak birligin mal
sorumlusu veyatesellum memuru veya mal saymani,

— Ihtiyac duyuldugunda bu yodénergenin ikinci bdélim 1.a. (1)
maddesineuygun olarak yeterli sayida veya isin 0zelligine
uygun nitelikte uzman personelgorevlendirilir.

Muayene sonucu, Yonetim Dairesi Baskanliginca tedarik makamina
bildirilir.

-Yurt disinda komisyon gorevlendirilmesinin mimkin bulunmadigi
veya

komisyon gorevlendirilmesinin ekonomik olmadigi ya da teknik
anlamda beklenen

sonucun alinamayacagi durumlarda, alaim islemlerini
geciktirmemek kaydiyla,

muayene ve kabul islemlerine esas olmak Uzere ilgili alanda
faaliyet goOsteren

bagimsiz denetim kuruluslarindan hizmet satinalinabilir. Ancak
denetim kuruluslarinca kabule esas olmak uUzere hazirlanan
raporlar nihai olmayip, mal yurticine girdikten sonra bu
yonergenin ;

ucuncud bolum 2.a.maddesine uygun olarak yapilacak Fiziki Sayaim
ve Fiziki Kontrol Tespitini muteakip(bu raporlarain)
onaylanmasiyla kesinlesir.

— ita amiri yetkileri dahilinde veya idarenin uygun goruisine
istinaden verilecek yetkiye dayanilarak sO0zlesmesi imzalanan
yurt disindan tedarik edilen Isletme-Bakim-Onarim ve stok
tamamlamaya iliskin her tirlu yedek malzeme ve asgari sayidaki



teknik malzemenin yurt disi muayene islemleri; bu yonergenin
ikinci bolum 1l.a. maddesine gore ;

teskil edilen muayene vekabul komisyonu marifeti ile yapilair
ve muayene sonucu, ilgili idare ye rapor olarak gonderir.

3. MUAYENE VE KABUL ILE ILGILI DIGER HUKUMLER VE ALINACAK

ONLEMLER

yurt disindan tedarik edilen, sdzlesmesi imzalanan ve Sayistay
Baskanligi'nca kayit/tescili yapilan malzemesine ait birer
suret ihaleleri/’>-kararlari/’'>-yonetmelikleri/’'>-yargi/’'>-
karsi-oylari/’'>-kanunu/’'>-ilanlari/’'>-hukuku/’'>-
hukuk/’'>leri/’> dosyasi; tedarik makaminca, Fizikil Sayim ve
Fiziki Kontrol Tespiti icin mali gecici olarak teslim alacak

-Muayene tarihi, firmanin Turkiye temsilcisine veya tebligat
adresine

bildirilerek istedikleri takdirde muayenede hazir bulunmalari
saglanir. Ancak yuklenici

firma yetkilisi ve/veya temsilcisinin oy hakki yoktur.
c- Kullanilan formlar ;

(1) Fiziki Sayim ve Fiziki Kontrol Tespiti sonunda;
Sandik/Ambalaj Acma

Tutanagil (EK-0), Fiziki Sayim ve Fiziki Kontrol Tespit Raporu
(EK-0),

(2) Yurt Ici Muayenede; Kesin Kabul Muayene Muhtirasi (EK-B)
ve

eklenecek ilgili raporlar,

(3) Yurt Disi Muayenede; Muayene Komisyonu Muayene Raporu (EK-
G)

’
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Yukarida yazili formlar muayene esnasinda hazirlanir ve
tedarik makamina

gonderilir.
MUAYENE VE KABUL ISLEMLERI

satin alinan malzemeler mal sorumlusu tarafindan gecici olarak
teslim alinir, Muayene

Muhtirasi ve Komisyon Kararinin (EK-B) Muayene Muhtirasi kismi
tanzim edilir.

Muayene muhtirasi mal sorumlusu, tedarik sorumlusu (hesap
sorumlusu) ve ikmal amiri

(mal saymani) tarafindan imzalandiktan sonra duzenlenen
muayene talep yazisi ile Baskanliga gonderilir.

, malzemenin cinsine gore ilgili muayene komisyon baskanligini
gorevlendirir.

— Muayene komisyonu soOzlesmede yazili olan muayeneye
baslanmasi ile ilgili

sureyi asmayacak sekilde, malin fiziki muayene tarihini
belirler..

-yukleniciye yazili olarak (mumkunse faks ile) muayene tarihi
bildirimi yapilzir.

Ayrica ilgili mal saymanligina da en seri vasitayla
bildirilir.

— Muayene ve Kabul Komisyonu, muayenesi yapilacak malzemeye
ait teknik ve

idari sartnameleri 1inceleyerek, gerekli olan belgeleri
hazirlar. (Mal Muayene Islemleri

Kontrol Formu 6rnegi EK-C’'de, Muayene Baslama Tutanagi o6rnegi



EK-C’'dedir.)

-Muayeneye sunulan mal, muayene sonucu alincaya kadar idare ce
tahsis edilen ayri bir depoda gecici olarak muhafaza edilir.
Mal boyle bir depoya alinamiyorsa, muayene depo ic¢inde
ayrilacak biryerde yapilair, bu durumda malin degistirilmesini
onleyici her tirlud onlem alinir.

— Ihale dokimaninda yazili sartlar ile nitelikler aranir ve
bulunan degerler Muayene

ve Kabul Komisyonu Muayene Raporuna (EK-G) yazilir. Teknik
Sartnamesinde Alim

Esas Numunesine atif yapilmis ise bu nitelikler de aranir.
(Alim Esas Numunesi etiket

ornegi EK-D'dedir.)

-Teknik Sartname ‘ile alim esas numunesi birbirine
aykiridusmemelidir. Aykirilik olmasi halinde teknik sartnamede
yazilan ozellikler gecerlidir.

— Ihale dokiimaninda muayeneye baslangic asamasinda, muayene ve
kabul

komisyonuna teslim edilecegi belirtilen belgelerin asli veya
aslina uygunlugu noterce

tasdikli sureti muayene ve kabul komisyonuna yuklenici veya
kanuni vekili tarafindan

teslim edilir. Fiziksel muayene suresi icerisinde dokumaninda
yazili belgelerin

teslim edilmemesi, eksik veya farkli belge teslim edilmesi ret
sebebidir.

— Mala iliskin teknik sartnamede ;

— Numune alinmayacagi, malin tamaminin muayene edilecegi



yazili ise malin
tamam1i muayene edilir.

— Numune alma plani yazili ise, malin tamamini temsil edecek
sekilde belirtilen miktar kadar numune alinir.

— Mal numunelerinin incelenmesinden sonra bulunan sonuclar
uzerinde karar

verilemez 1ise numuneler Uzerinde en az bir muayene daha
yapilir. Her iki muayene de

ayni sonucu verdigi takdirde kesin karar verilir. Bu iki
muayene degisik sonuclar vermis

ise, o numune Uzerinde dcguncu bir muayene daha yapilarak
bunlarin ortalamalari

verilecek karara esas olur.

-Muayenelerde elde edilen sonuclar, muayene edenler tarafindan
kisisel gorusle

degistirilemez, rapora aynen yazilir.

— Yuklenici veya temsilcisi fiziksel muayenelere (itiraz
muayenesi dahil)

katilabilirler. Muayene Baslama Tutanagi (EK-C), muayene
komisyonu ve mevcutsa

Yuklenici tarafindan imzalanir. Malin cinsine ve sartname
kosullarina gore forma ilave

0zellikler eklenebilir. Muayene bir sonraki glune uzarsa,
muayenenin yapilacagi gin ve

saat belirlenerek yukleniciye muayenede bulunmasi icgin
bildirim yapailar.

— Muayene ve Kabul komisyonunca; malin tamamini temsil edecek



sekilde teknik

sartnamesi ve/veya atifta bulundugu standartlarda belirtilen
miktarlar uUzerinden alinan

numunelerin fiziksel nitelikleri kontrol edilir. Fiziksel
niteliklerin tamami uygun

bulunmayan malin Laboratuvar muayeneleri yapilmaz. Fiziksel
muayenede niteliklerin

bazilari uygun c¢ikmazsa muayene yarida birakilmaz, tamami
yapilir. Fonksiyon testine

ihtiyac¢ duyulmasi halinde ilgili kuruslarla koordine edilerek
fonksiyon testi yaptirilir. (Fonksiyon Test Raporu 6rnegi EK-
H'dedir.) Yuklenici fonksiyon testinin yapilabilmesi

icin gerekli her tuarliu ortam, alet ve avadanligi muayeneden
once hazirlamakla

yukumtadur.

-Muayene ve Kabul Komisyonlarinca; malin butununud temsil
edecek sekilde

teknik sartnamesinde belirtilen miktarda mal numunesi alinir
(ambalaj malzemesi mal

numunesi dahil) ve mal numune etiketi noksansiz doldurulur.
(Mal Numunesi Etiket

ornegi EK-E’dedir.) Muayene heyetlerince mal numunesi olarak
tutulan numuneler mum,

seri numarali muhiur veya bar-kod muhir kullanilarak, Muayene
ve Kabul Komisyon

Baskanlig1 tarafindan mihiirlenir. Ihale dokimaninda belirtilen
laboratuvar



muayenelerine ve varsa diger muayenelerine devam ettirilir.

-Yuklenici, fiziksel muayene sonucunu kabul etmeyip ilgili mal
saymanligina itiraz

dilekcesini vermesi halinde ilk muayenede bulunmamis
olanlardan kurulacak en az uc¢ kisilik ayri bir komisyona
(itirazmuayenesine, mal sorumlusu yerine mal saymani katilir.)
itiraz muayenesi vyaptirilir.Yuklenici veya kanuni vekili
isterse itiraz muayenesine katilabilir.

— Itiraz muayeneleri, ilk muayeneden olumsuz c¢ikan ve itiraz
edilen hususlarla ilgili

olmak Uzere ilk komisyon tarafindan tutulan numune ve ihtiyac
duyulmasi halinde mal

uzerinde, numune yoksa dogrudan mal Ulzerinden yapilir. Firma
itiraz muayenesi talebin den sonra mali cekip yerine yenisinil
getiremez. Sonuc¢ olumsuz ise ret raporuverilir.

Bu durumda Laboratuvar muayenelerine gec¢ilmez ve bu karara
itiraz edilemez.

Sonu¢ olumlu ise, tum islemler muayeneyi yuruten ilk komisyon
tarafindan yuratulir.

Sartnamelerde vyazili, vyapilmasi istenen Laboratuvar
muayenelerinin o6zelliklerine uygun

olarak dokumaninda belirtilen miktarda numune alinir. Bu
numune alma isine,

Muayene ve Kabul Komisyonu ile Yuklenicide katailar.
Yuklenicinin katilmadiga

muayenelerde numune yalniz Muayene ve Kabul Komisyonu
tarafindan tutulabilir.

— Gunluk getirilen (si1igir eti, tavuk eti, hindi eti, vyas
sebze, meyve, sut, yogurt, yas



maya, Yyufka, ¢ig tel kadayif vb.) yiyecek maddelerin
muayenelerinde bu yodnergenin

ikinci boldm 5.e.(10) maddesi uygulanir. Satin alinan gunluk
muayeneye tabi gidalarin

sartnamede belirtilen araliklarla alinan numunelerinin
laboratuvar muayene sonuc¢larinin

gelmesine kadar tuketilmesi halinde, gunluik muayeneye tabi
gidalarin laboratuvar

muayene sonuc¢larina itiraz edilemez. Bu durumda uygulanacak
cezalar

dokumaninda belirtilir.

-Laboratuvar Muayeneleri; bu yonergenin ikinci bolim 5.f.
maddesinde

(Laboratuvar Muayeneleri) belirtilen sekilde ifa edilir.

— Muayene ve Kabul komisyonu tarafindan incelenen ve fiziksel
kontroliu olumlu

¢ikan numuneler, muayeneyi yapacak laboratuvarlara Kalite
Yonetim Bolge

Baskanliginca memur tarafindan gotdrdlir. Laboratuvar baska
garnizonda ise posta idaresi veya kargo vasitasiyla da
gonderilebilir. Baska hicbir vasita ile numune gonderilmez.
Numunelerin ilgili Laboratuvara gonderilmesi esnasinda ikinci
bélum 7.b.(7) maddesinde yazili onlemler muayene ve kabul
komisyonu baskaninca alinir.

-Mal numunelerinin saklanmasinda ikinci bolim 7.b.(8)
maddesinde yazili sureler

dikkate alinir. Muayene Komisyon Baskani numunelerin saklanma
suresi sonuna kadar



muhafaza edilmesi icin gerekli onlemleri alar.

-Laboratuvar Mudirligine muayene icin getirilen numunelerin
saylsl bir takimi

analizlerde kullanilmak Uzere diger takimi mal numunesi olarak
saklanmak Uzere en az

iki takim olur. Bu numuneler, Laboratuvar mal sorumlusu
tarafindan bir tutanakla teslim

alinir. Bu tutanak numuneyi teslim eden ve alan tarafindan
imzalanir. Numunelerin

etiketleri teslim alan personelce imzalanir.

(Laboratuvar Muayenesine GetirilenNumunelerin Teslim Tutanagi
ornegi EK-J’'dedir.)

— Teslim alinan numunelere ait analiz istek yazisi Uzerine
Laboratuvar Mudiri

tarafindan analiz ig¢in asil olarak gorevlendirilen personelin
ve aynl calisma icin baska bir

personelin adi da yedek olarak yazilir. (Laboratuvar/Fonksiyon
Muayenesi Istek Formu

ornegi EK-K’'dadir.)

— Numunelerde bulunan muhir ve imzalarin veya etiketin yada
numunenin

degismis oldugu kanaati olusursa gelen numunenin muayenesi
yapilmayarak

olumsuzluk muayeneyi talep eden makama bildirilir.

— Laboratuvarlarda mal numunesi lUzerinde Teknik Sartnamesinde
belirtilen istek

ve Ozellikler 1ic¢in teknik sartnamesine atif yapilan



standartlarda belirtilen miktar kadar,

belirtilmemisse asgari 2 defa o6lcum, kontrol, test yapilarak
tespit edilen rakamlarin

ortalamasina gOore karar verilir.

Yapilan analizler EK-L'ye (Laboratuvar Muayenesi
AnalizUygulama Formu) kaydedilir.

— Laboratuvar Miadiurliugi personeli; sayfalari Laboratuvar
Madiru tarafindanonaylanmis ve muhurlenmis Analiz Uygulama
Formu (EK-L) tutar. Laboratuvarda alinan analiz sonu¢ lari ve
yapilan butun hesaplamalar kaydedilir.

-Laboratuvarda numunelerin hazirlanmasi, Olciumlerin yapilmasi
analizlerin tamamlan masindan sonra alinan sonuclar, teknik
sartname uygunlugunun degerlendirilmesi icin analizi yapan
personel tarafindan Laboratuvar Mudirine sunulur.Sonug,
Laboratuvar Midirid ve analizi yapan iki personel tarafindan
mistereken karara baglanir.

-Muayene 1islemi tamamlanmis numuneler icin teknik
sartnamesinde 1istenen

degerler ile testler sonucunda bulunan degerler ayri ayri
belirtilecek sekilde Laboratuvar

Muayene Raporu duzenlenir. Raporda muayene 1ic¢in
gorevlendirilen asil veya yedek

personel dahil olmak uUzere asgari iki personel imzasi bulunur.
Laboratuvar Mudiri

raporu onaylar ve sorumluluga aynen 1istirak eder.
(Laboratuvar/Test Merkezi Muayene

Raporu 6rnegi EK-I'dadir.)

— Laboratuvar Muayene Raporu bes niusha hazirlanir. Sonucu
alima esas teknik



sartname/standardin istenilen degerlerine “UYGUNDUR” veya
“UYGUN DEGILDIR”

seklinde ifade edilir. Talep eden makama gonderilir.
Laboratuvar muayeneleri

sonucunda ret edilen bir malin Yuklenici tarafindan talep
edilmesi halinde ;

-Laboratuvar itiraz muayenesi icin, itiraz muayenesini yapacak
laboratuvara o

mal icin tutulan muayene komisyonunda saklanmakta olan
numuneler gonderilir.

Taraflar icin bu laboratuvarin verecegi rapor kesindir.

-Itiraz muayenesine gonderilecek iki takim numunenin ambalaj
imza ve muhri bizzat Kalite Yonetim BOlge Baskani tarafindan
kontrol edildikten, ikinci bir ambalaja konarak muayene
komisyon Baskaninca imzalanip muhdrlendikten sonra ,gorevli
sivil muhendisler nezaretinde gonderilir.

-Muayene komisyonu baskan ve uUyeleri muayenenin
tamamlanmasindan sonra

muayene ile ilgili her turlu tutanak, rapor ve belgeleri
inceleyerek sonucu Muayene

Muhtirasi ve Komisyon Karari formunun “’karar” kismina
“NITELIKLERINE UYGUNDUR” veya

“mw.. Mmaddesine/maddelerine gdre NITELIKLERINE UYGUN
DEGILDIR”

seklinde kesin olarak yazip, imzalar.- Muayene ve kabul
komisyon baskani sonucu; muayene muhtirasini idare makama
gonderir.



